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LEI N° 553 DE 16 DE ABRIL DE 2025

PUBL| SUMULA: - Dispée sobre a
EM'EBNO DJDEMﬁ Concessdo de Diarias para
e 2005 despesas de viagens dos agentes

Ed o257 — politicos e  servidores da
) Administragdo do Legislativo do

Municipio de Salto do Lontra e o
ressarcimento de despesas e da
outras providéncias.

A Camara de Vereadores aprovou e eu, FERNANDO ALBERTO
CADORE, Prefeito Municipal de Salto do Lontra, Estado do Parana, no uso de
suas atribuigSes legais e nos termos da Lei Organica Municipal, sanciono a
seguinte:

LEI

Art.1° Fica definido na forma desta Lei a concessdo de Diarias de
Viagens da Administragdo do Legislativo Municipal, destinado a custear
despesas de viagens, hospedagens, alimentagdo, prevendo ainda sobre
locomogdo, quando em servigo, atividades e estudo ou missdo, fora do
Municipio, relacionados com o service piblico.

Art.2° As diarias de que tratam esta Lei destinam-se aos agentes
politicos, servidores concursados e comissionado Poder Legislativo, para
cobrir gastos diarios de viagem.

|
!

Art.3° A concessio e o pagamfento de [diarias serdo realizadas
antecipadamente, mediante requerimento por escrito, protocolizado na

§1° As diarias terdo inali e cobrir as despesas de
alimentagdo e hospedagem.

IV — origem e destino da viagem;
V - o valor unitario, a quantidadle de diariasje a importancia total a

/

V1 - autorizagdo de pagamentd' pelo ordenador de despesas.

Ser paga,

§3° - O ato de concessdo devera ser publicado no érgio oficial de
imprensa do Legislativo do Municipio de Salto do Lontra, com a indicagdo do
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nome do beneficidrio, cargo ou fungdo exercidas, destino, periodo de
afastamento, atividade a ser desenvolvida, valor despendido e o nimero da
requisicdo a que se refere a autorizagao.

§4° Para efeito de concessio da referida diaria, devera ser incluido
o dia da viagem de ida até o dia de retorno.

§5° As solicitagdes de diarias, quando o afastamento iniciar-se a
partir da sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados,

seriio expressamente justificadas, configurando, a autorizagdo do pagamento
pelo ordenadur Jde despesas ou a quem for Aslagada tal competéncia, a
aceitagdo da justificativa.

§6° Em sendo o beneficiario o proprio Presidente do Legislativo
Municipal, este devera solicitar a emissdo de empenho ao Departamento de
contabilidade.

§1° As diarias somente serdo pagas mediante autorizagdo expressa
do Presidente do Legislativo Municipal, exceto ao que se refere ao paragrafo
anterior.

Axt. 4° O servidor ou Agente Politico fica obrigado a restituir as
diarias, no prazo de 03 (trés) dias tteis, em caso de cancelamento de viagem,
retorno antes do prazo previsto, ou creditamento fora das hipoteses
autorizadas, abandonar o estudo ou missdo para o qual tenha sido autorizado,
devendo apresentar justificativa, ou ainda, se for exonerado antes de seu
término.

Paragrafo tinico - Caso o benefici da diaria, ndo proceda a
restituicdo de oficio, no prazo referido no artigb 4°, fi::aréf sujeito ao desconto
do valor respectivo em folha de pagamento/©u subsidiog, acrescido de juros
e correcdo monetaria.

Art.5" Os valores das diariaé, para o agente politico, servidor e
cargo comissionado da Administragdo Municipal, fjcam definidos conforme
itens relacionados, e serdo atualizadgs através de Projeto de Lei:

a) No Estado do Parand:/R§314,00 (trezentos e quatorze reais);

b) Fora do Estado do Parana: R$367,00 (trezentos e sessenta e sete
reais);

c) Paraa Capital do Estado: R$618,00 (seiscentos e dezoito reais);

d) Para a Capital Federal; R$943,00 (novecentos e quarenta e trés
reais);

§1° O valor da diéria sera calcu de afastamento.
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§2° Caso o retorno aoc Municipio ocorra no mesmo dia, ndo havendo
pernoite, serd devido 50% (cinquenta por cento) do valor equivalente a
diaria.

§3° O ressarcimento de despesa mediante didrias dar-se-a nos
seguintes limites maximos:

a) 21 (vinte e uma) diarias por ano, sendo que ndo poderdo
ultrapassar 03 (trés) diarias por més, sempre respeitando o
orcamento disponivel para tal, da seguinte forma: no Estado do
Parana 03 (trés) diarias; fora do Estado do Parana 03 (trés)
disrias; para a Capital do Estado 12 (doze) diarias; para a
Capital Federal 03 (trés) diarias.

§4° O controle da quantidade de diarias concedidas fica a cargo do
Departamento de Contabilidade, em concomitancia com o Departamento
Financeiro.

Art.6" Quando parte das despesas com hospedagem e alimentagdo
forem custeadas por outro érgéo, nio sera devido a diaria correspondente.
Nesses casos, devera ser indicado no pedido de diaria tal informagdo para
que seja possivel o calculo proporcional do valor devido.

Art.7° As diarias, serdo concedidas com autoriza¢do do ordenador
de despesas, ou a quem for delegada tal competéncia, do Legislativo
Municipal a que estiver subordinado o servidor, por meio do ato de
concessao.

Art.8° O processamento das despesas concernentes as diarias
efetuar-se-a mediante requisigio de empenho prévio,‘emissdo de nota de
liquidacio e de ordem de pagamento, a copta de dotagdo orgamentdria
correspondente.

Paragrafo tinico. Nos casos enl que, por mgtivo de forgca maior, o
pagamento da diaria ndo for emiti prev‘ia.meré a viagem, o valor
correspondente serd reembolsado servidor diante autorizagdo do
ordenador da despesa, ou a quem for delegada tal competéncia, no prazo
maximo de 3 (trés) dias tteis do retorno.

acordo com a necessidade
denador da despesa, a quem
resentacdo da Requisigdo de
(pelo ordenador da despesa e
objetive da diaria,
nal, nimero da controle e valor da

Art.9° As didrias serdo g./cncadidas
do servigo, sendo autorizadas pelg respectivo
for delegada tal competéncia, mediante a
Empenho devidamente preenchida e assinada
responsavel pela diaria), com os
periodo da sua ocorréncia, matricula funcigr
importancia consultado junto ao Fl jamento e Finangas e ainda,
acompanhada de comprovante referentg a finalidade da viagem, tais como
panfleto, e-mail, convite ou outros materiais de divulgagéo.
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Paragrafo inico. Quando da rescisdo do servidor, o Planejamento
e Finangas, antes do cdlculo das verbas rescisérias, devera consultar eventual
diaria emitida em favor do servidor exonerado, pendente de prestagdo de
contas.

Axt.10 No retorno de viagem para tratar de assuntos de interesse
do Legislativo Municipal, na auséncia do comprovante citado no artigo
anterior, o servidor devera apresentar relatério detalhado de resultados a
quem autorizou. No caso de viagem de Treinamento ou Estudos, o certificado
de participagdo devera ser enviado ao Departamento de Recursos Humanos
para comprovar a auséncia.

Brt. 11 - As passagens aéreas ou rodoviarias deverdo ser
adquiridas por meio da empresa vencedora da licitagdo para o referido
objeto. Nos casos em que a passagem ndo estiver licitada, podera ser
adquirida diretamente na agéncia de transporte, limitado ao wvalor
dispensavel de licitagdo, vinculada a devida prestagdo de contas quando do
retorno da viagem.

Art.12 - A definicio sobre o uso de passagem rodoviaria,
ferroviaria, aérea ou fluvial, devera observar o principio da economicidade,
aplicando-se aquela que representar menor custo ao Legislative Municipal
tanto do ponto de vista de sua aquisigdo quanto da necessidade da concesséo
de diarias.

Paragrafo tnico. Na falta de licitagdo, caso a passagem seja
adquirida pelo servidor ou vereador, desde que comprovado o principio da
economicidade, devera o valor ser ressarcido mediante comprovante de

pagamento.

tacdo ao final da
e no prazo de 05

Brt.13 E obrigatéria prestagdo de contag’e apres
realizacdo da viagem apresentar ao Setor de Ceontabilid
(cinco) dias uteis:

a) Comprovagdo da participagdg/no evento gue motivou a viagem

b) Relatério das atividades desenvolvidgs durante o periodo de
afastamento.

§1° No caso do nimero de ias recgbidas para a viagem tenha
sido insuficiente, deverdo ser informado na de Contas para o
correspondente complemento dos valores, limi o 5°, §3°, alinea a.

§2° No caso de nimero de diarias recebidas tenha sido superior ao
periodo de viagem, deverd ser anexado no Relatério de Viagem o
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comprovante do depdsito bancario correspondente a devolugdo dos valores
recebidos indevidamente.

Erxt.14 Néo serdo aceitos na prestagio de contas, comprovantes
rasurados, datados fora do periodo da viagem, documentos de aquisigio de
objetos pessoais, fotocépias de documentos, documentos em desacordo com
a viagem e com a legislagdo vigente, e simples relacionamento de despesas.

Art.15 Os valores das diarias expressos nesta Lei deverdo ser
corrigidos anualmente no més de margo e de acordo com a variagdo do indice
do INPC (indice Nacional dos Pregos ao Consumidor) do periodo
compreendido entre os 12 (doze) meses anteriores.

Brt.16 As despesas da presente Lei serdo suportadas pelo
Orcamento Geral do Municipio, nas despesas do Poder Legislativo Municipal.

Ert.17 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do
Legislativo Municipal.

Art.18 Ests sua publicagio,

revogando-se a Lei

ei entra em vigor na data de

Edificio da Prefeitura Mimicipal de Salto do Lon s /Estado do Parana, em 16
de abril de 2025.

Prefeito Muynicipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SALTO DO LONTRA

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SALTO DO LONTRA

DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTE E LEGISLACAQ
LEI &* 553 DE 16 DE ABRIL DE 2025

SUMULA: - Dispde sobre a Concessio de
Didrias para despesas de viagens dos agentes
politicos ¢ servidores da Administragio do
Legislativo do Municipio de Salto do Lontra e o
ressarcimento de  despesas e dd  outras
providéncias,

A Camara de Vereadores aprovou e eu, FERNANDO
ALBERTO CADORE, Prefeito Municipal de Salto do Lontra,
Estado do Parand, no uso de suas atribuigdes legais e nos
termos da Lei Orginica Municipal, sanciono a seguinte;

LEI

Art.1" Fica definido na forma desta Lei a concessio de Diarias
de Viagens da Administragio do Legislative Municipal,
destinado a custear despesas de viagens, hospedagens,
alimentagdo, prevendo ainda sobre locomogio, quando em
servigo, atividades e estudo ou missio, fora do Municipio,
relacionados com o servigo publico,

Art.2o As didrias de que tratam esta Lei destinam-se aos
agentes politicos, servidores concursados ¢ comissionados do
Poder Legislativo, para cobrir gastos didrios de viagem.

Art.3® A concessdo ¢ o pagamento de didrias serdio realizadas
antecipadamente, mediante  requerimento  por  escrito,
protocolizado na Secretarin da Cémara ¢ deferido  pelo
Presidente da Cimara Municipal,

§1° As didrias terdo a finalidade de cobrir as despesas de
alimentagio e hospedagem.

§2° Sio elementos essenciais do ato de coneessio:

[ = o nome, cargo ou fungie ¢ CPFMF do servidor
beneficidrio;

I1 - a descrigio objetiva da viagem a ser realizada;

Il - o periodo provavel do afastamento;

IV — origem ¢ destino da viagem;

YV = o valor unitirio, a quantidade de didrias e a importincia
total a ser paga;

VI - autorizagio de pagamento pelo ordenador de despesas,

§3" - O ato de concessio deverd ser publicado no dredo oficial
de imprensa do Legislativo do Municipio de Salto do Lontra,
com a indicagio do nome do beneficidrio, cargo ou fungio
exercidas, destino, periodo de afastamento, atividade a ser
desenvolvida, valor despendido ¢ o nimero da requisigio a que
se refere a autorizagio,

§4° Para efeito de concessio da referida diaria, devera ser
incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno,

§5° As solicitagdes de didrias, quando o afastamento iniciar-se
a partir da sexta-feira, bem como os que incluam sibados,
domingos e feriados, serdo  expressamente  justificadas,
configurando, a autorizagdo do pagamento pelo ordenador de
despesas ou a quem for delegada tal competéncia, a aceitagio
da justificativa,

§6° Em sendo o beneficidrio o proprio Presidente do
Legislative Municipal, este devera solicitar a emissio de
empenhe ao Departamento de contabilidade.
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§7° As didrias somente serdo pagas mediante awtonizacdo
expressa do Presidente do Legislativo Municipal, exceto ao que
se refere ao pardgrafo anterior.

Art. 4° O servidor ou Agente Politico fica obrigado a restituir
as digrias, no prazo de 03 (trés) dias Gteis, em caso de
cancelamento de viagem, retorno antes do prazo previsto, ou
creditamento fora das hipoteses autorizadas, abandonar o
estudo ou missio para o qual tenha sido autorizado, devendo
apresentar justificativa, ou ainda, se for exonerado antes de seu
términe.

Pardgrafo tinico — Caso o beneficidrio da didria, nio proceda 4
restituigio de oficio, no prazo referido no artigo 4°, ficard
sujeito ao desconto do valor respectivo em folha :‘:Icl pagamento
ou subsidios, acrescido de juros e corregio monetaria,

Art.5" Os valores das didrias, para o agente politico, servidor ¢
cargo comissionado da Administragio Municipal, ficam
definidos conforme itens relacionados, e serio atualizados
através de Projeto de Lei:

Mo Estado do Parand: RS314,00 (trezentos ¢ quatorze reais);
Fora do Estado do Parand: R$367,00 (trezentos e sessenta ¢
sete reais); ) _
Para a Capital do Estado: RS618,00 (seiscentos e dezoito
reais);

Para a Capital Federal: R$943,00 (novecentos e quarenta ¢ trés
Teais):

§lo O valor da didria serd calculado para cada dia de
afastamento.

§2° Caso o retorno ao Municipio ocorra no mesmo dia, niio
havendo pemnoite, serd devido 50% (cinquenta por cento) do
valor equivalente a didria.

§3° O ressarcimento de despesa mediante didrias dar-se-d nos
seguintes limites maximos:

21 (vinte ¢ uma) didrias por ano, sendo que ndo poderdo
ultrapassar 03 (trés) didrias por més, sempre respeitando o
orcamento disponivel para tal, da seguinte forma: no Estado do
Parana 03 (trés) diarias; fora do Estado do Parand 03 (trés)
didrias; para a Capital do Estado 12 (doze) didnas; para a
Capital Federal 03 (trés) didrias.

§4" O comtrole da quantidade de didrias concedidas fica a cargo
do Departamento de Contabilidade, em concomitineia com o
Departamento Financeiro.

Art.6® Quando parte das despesas com hospedagem ¢
alimentacdo forem custeadas por outro drglo, nio serd devido 4
didria correspondente. Nesses casos, deverd ser indicado no
pedido de didria tal informagiio para que seja possivel o cileulo
proporcional do valor devido,

Art. 7o As didrias, serdo concedidas com autorizagio do
ordenador  de  despesas, ou a quem for delegada tal
competéncia, do Legislativo Municipal a que estiver
subordinade o servidor, por meio do ato de concessdo,

Art.8o O processamento das despesas concernentes ds didrias
efetuar-se-i mediante requisi¢io de empenho prévio, emissio
de nota de liguidagiio ¢ de ordem de pagamento, & conta de
dotagdo orgamentaria correspondente.

Pardgrafo unico, Nos casos em que, por motive de forga
maior, 0 pagamento da didria ndo for emitido previamente &
viagem, o valor correspondente serd reembolsado ao servidor
mediante auvtorizagio do ordenador da despesa, ou a quem for
delegada tal competéneia, no prazo maximo de 3 (irés) dias
uteis do retorno.
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Art90 As didrias serio concedidas de acordo com a
necessidade do servigo, sendo autorizadas pelo respectivo
ordenador da despesa, a quem for delegada tal competéncia,
mediante a  apresentacio da Requisicio de Empenho
devidamente preenchida ¢ assinada (pelo ordenador da despesa
e responsivel pela diaria), com os dados referentes ao objetivo
da didria, periodo da sua ocorréneia, matricula funcional,
numero de controle e valor da importineia consultado junto ao
Plangjamento ¢  Finangas ¢ ainda, acompanhada de
comprovante referente 4 finalidade da viagem. tais como
panfleto, e-mail, convite ou outros materiais de divulgacio.

Pardgrafo umico. Quando da rescisio do servidor, o
Planejamento ¢ Finangas, antes do célculo das verbas
rescisorias, deverd consuliar eventual didna emitida em favor
do servidor exonerado, pendente de prestagio de contas,

Art.10 No retorno de viagem para tratar de assuntos de
interesse  do  Legislative Municipal, na auséneia do
comprovante citado no artigo anterior, o servidor deverd
apresentar relatorio detalhado de resultados a quem autorizou,
Mo casoe de viagem de Treinamento ou Estudos, o certificado
de participagio deverd ser enviado ao Departamento de
Recursos Humanos para comprovar a auséneia.

Art. 11 - As passagens aéreas ou rodovidrias deverio ser
adquiridas por meio da empresa vencedora da licitagio para o
referido objeto. Nos casos em que a passagem ndo estiver
licitada, poderd ser adquirida dirctamente na agéncia de
transporte, limitado ao valor dispensavel de licitago, vinculada
a devida prestagiio de contas quando do retormno da viagem.

Art, 12 - A definigio sobre o uso de passagem rodovidria,
ferroviaria, aérea ou fluvial, deverd obscrvar o principio da
economicidade, aplicando-se aguela que representar menor
custe ao Legislativo Municipal tanto do ponto de vista de sua
aquisigio quanto da necessidade da concessiio de didrias,

Pardgrafo tinico. Na falta de licitagiio, caso a passagem scja
adquirida pelo servidor ou vereador, desde que comprovado o
principio da economicidade, deverd o valor ser ressarcido
mediante comprovante de pagamento.

Art.13 E obrigatéria prestagio de contas e apresentagdo ao
final da realizagdo da viagem apresentar ao Setor de
Contabilidade no prazo de 05 (cinco) dias (teis:

Comprovagio da participagdo no evento que motivou a viagem
ou outro documento que ateste sua presenca no local de
destino, conforme solicitagdo prévia da didria; ou,

Relatério das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento,

§1° No caso do nimero de diarias recebidas para a viagem
tenha sido insuficiente, deverdo ser informado na Prestaciio de
Contas para o correspondente complemento dos valores,
limitado ao artigo 5°, §3°, alinea a.

§2° No caso de nimero de didrias recebidas tenha sido superior
a0 periodo de viagem, deverd ser anexado no Relatério de
Viagem o comprovante do deposito bancirio correspondente a
devolugio dos valores recebidos indevidamente.,

Art.14 Nio serio aceitos na prestagio de contas, comprovantes
rasurados, datados fora do periodo da viagem, documentos de
aquisigio de objetos pessoais, fotocopias de documentos,
documentos em desacordo com a viagem ¢ com a legislagio
vigente, e simples relacionamento de despesas.

Art.15 Os valores das didrias expressos nesta Lei deverdo ser
corrigidos anualmente no més de margo e de acordo com a
variagio do indice do INPC (Indice Nacional dos Precos ao
Cunsumidurl}l do periodo compreendido entre os 12 (doze)
meses anteriores.

oA
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Art.16 As despesas da presente Lei serio suportadas pelo
Orcamento Geral do Municipio, nas despesas do Poder
Legislativo Municipal.

Art.17 Os casos omissos serio resolvidos pela Presidéncia do
Legislativo Municipal.

Art.18 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagiio,
revogando-se a Lei n® 346/2022 e as demais disposigOes
contririas.

Edificio da Prefeitura Municipal de Salto do Lontra, Estado do
Parand, em 16 de abril de 2025,

FERNANDO ALBERTO CADORE
Prefeito Municipal
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